T.C.
KAHTA KAYMAKAMLIGI

HUKUMET KONAGI AMIRLIGI
UYGULAMA YONERGESI

2009/09

MART - 2009




T.C.
KAHT/-_\ KAYMAKAMLIGI
Yazi Isleri Mudurlagu

Sayl :B054VLK402400.Yz.igl.07/ 02/03/2009
Konu : Hukumet Konagi Amirligi Uygulama Yonergesi.

KAYMAKAMLIK MAKAMINA
KAHTA

Maliye Bakanhgi Milli Emlak Genel Mudurluguniun 08/01/2009 tarih ve 1186
sayili yazi ekinde Kaymakamligimiza gonderilen 2009 yili Merkezi Yonetim Buitce
Kanununun Ekli E Cetvelinde bazi 6deneklerin kullanimina ve harcamalarina iligkin
esaslar baslikli 69 uncu maddesinde; yeni bir dizenleme yapilincaya kadar, hukumet
konaklarinin yapimini programlamaya, satin alma ve kiralama islemlerini yuritmeye,
onarimlarini yapmaya ve bunlara iliskin dogacak giderleri icisleri Bakanlg biitcesinin
ilgili tertiplerinden kargilamaya igisleri Bakanligi yetkilidir; denilmektedir.

Bu nedenle 2009 yih itibariyla hikimet konaklarinin yapimi, satin alinmasi,
kiralanmasi , bakim ve onarim islemleri, nObet gizelgesi, mesai takip cetvelleri, temizlik
v.s gibi islemlerin yurutulmesi amaciyla usul ve esaslarin belirlenmesi icin Kahta
Kaymakamligi Hukumet Konagi Amirligi Yonergesi ekte sunulmustur.

Makamlarinizca da uygun gorulmesi halinde yururlige konulmasini olurlariniza

arz ederim.

_ Sirn INAN
lice Yazi Igleri Muduru

OLUR
02/03/2009

Coskun ACIK
Kahta Kaymakami
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T.C.
KAHTA KAYMAKAMLIGI

HUKUMET KONAGI AMIRLIGi UYGULAMA YONERGESI

AMAC

Madde 1-Bu YoOnergenin amaci, 2009 yili itibariyla hikimet konaginin
yapimi, satin alinmasi, kiralanmasi , bakim ve onarim islemleri, nébet gizelgesi, mesai
takip cetvelleri, temizlik v.s gibi iglemlerin yurutilmesi amaciyla usul ve esaslarin
belirlenmesidir.

KAPSAM

Madde 2-Bu Yonerge, Hukimet Konaginin bakim onarim, kiralanma, nobet,
temizlik, mesai gizelgelerinin takibin de dikkat edilecek usul ve esaslar ile uygulanacak
yontemi kapsar.

DAYANAK

Madde 3-Bu Yonerge, Maliye Bakanhgi Milli Emlak Genel Muaduarlagunun
08/01/2009 tarih ve 1186 sayili yazi ekinde Kaymakamligimiza génderilen 2009 yili
Merkezi Yoénetim Bltce Kanununun Ekli E Cetvelinde bazi 6deneklerin kullanimina ve
harcamalarina iligkin esaslar baglhkh 69 uncu maddesinde; yeni bir duzenleme
yapilincaya kadar, hikimet konaklarinin yapimini programlamaya, satin alma ve
kiralama islemlerini yuritmeye, onarimlarini yapmaya ve bunlara iligkin dogacak
giderleri icigleri Bakanh@: bitgesinin ilgili tertiplerinden karsilamaya igisleri Bakanhgi
yetkilidir; Uygulamasi Hakkinda Ydénetmelik ve ilgili Genelgeler hikimlerine istinaden
hazirlanmistir.

TANIMLAR
Madde 4-Bu Yonergede gecgen,

Hiikiimet Konagi Amiri: Ozel idare Midiiriing,

Hiikimet Konaginda Bulunan Kurumlar; Yazi isleri Mudurliiga, Malmadurliiga, Ozel
Idare Mudurlaga, Nafus Mudarlaga, Tapu Sicil Madarligu ve Kadastro Sefligini,

ilgili Personel: Hiikiimet Konaginda bulunan kurumlarda gérevli personelleri,
Kaymakam: Kahta Kaymakamini,
Kaymakamlik: Kahta Kaymakamligini,

ifade eder.
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GOREYV, YETKIi ve SORUMLULUK

Madde 5-Bu Yonerge hiukumleri dogrultusunda 2009 yili itibariyla hukimet
konaginin yapimi, satin alinmasi, kiralanmasi , bakim ve onarim iglemleri, nobet
cizelgesi, mesai takip cetvelleri, temizlik v.s gibi islemlerin yuratilmesi islemleri
planlanmigtir.

Yonerge kapsaminda Kurumlara ait is bolumu asagiya gikariimigtir.

iice Ozel idare Miidiirliigii tarafindan; o
Madde 6- Bu yonerge dogrultusunda Hukumet Konagdi Amiri olarak lige Ozel
Idare Muduru gorevlendirilmigtir.

- Hikimet Konaginin giris katinda bulunan Ozel idare Mudurliigi hizmet
birimlerinin bulundugu koridorun tamaminin gunluk temizligi saglanacaktir.

- Hikumet Konaginin giris katinda bulunan Ozel idare Mudurliigi hizmet
birimlerinin bulundugu koridorda yer alan WC’nin gunluk temizligi saglanacaktir.

Malmudurliigu tarafindan;
Madde 7- Hukimet Konaginda ilgili mevzuat dogrultusunda gece bekgisi
gorevlendirilmesi ve gorevlendirilen gece bekgilerinin takibi saglanacaktir.

- HUkimet konaginin isitma sistemi (kalorifer) calistiimasi ve kontroll
saglanacak, takibi yapilacaktir.

- Hukimet Konaginin 2. katinda bulunan Malmudurlugu hizmet birimlerinin
bulundugu koridorun tamaminin gunlik ve ara merdivenlerin Yazi Igleri Muduarlugu ile
ortaklasa temizligi yapilacaktir.

- Hukimet Konaginin 2. katinda bulunan Malmudurlugu hizmet birimlerinin
bulundugu koridorda yer alan WC’nin gunlik temizligi saglanacaktir.

ilce Yazi isleri Miidiirliigii tarafindan;
Madde 8- Hukumet Konaginda bulunan kamu kurumlarinin personellerinin
Hukumet Konag! girisinde nobet tutmalari ile ilgili olarak gorevlendirmeler yapilacaktir.

- Nobet¢i Memurlarin kontroli saglanacaktir.

- Hikiimet Konaginin 2. katinda bulunan Yazi isleri Mdurliigi hizmet birimlerinin
bulundugu koridorun tamaminin gunlik temizligi ile ara merdivenlerin Mal Maduarlaga
ile ortaklasa temizligi yapilacaktir.

- Hukimet Konaginin 2. katinda bulunan Yazi lisleri Mudirligi hizmet
birimlerinin bulundugu koridorda yer alan WC’nin gunluk olarak temizligi saglanacaktir.

ilce Niifus Midiirliigii ve Tapu Sicil Miidiirliigi tarafindan;

Madde 9- Hikimet Konaginda giris katinda bulunan Nufus Mudurligu ve Tapu
Sicil Mudurlaga hizmet birimlerinin bulundugu koridor ile HUkimet Konagina giris
bolumunun Nuofus MaduarlGgld ve Tapu Sicil Mudurltkleri tarafindan donusumlu ve
gunluk olarak temizlenecektir.
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- Hizmet birimlerinin bulundugu koridorda bulunan WC’nin Nufus Mudurlugu ve
Tapu Sicil MGadurligu hizmetlilerince doénusimlid  ve gunlik olarak temizligi
saglanacaktir.

Hukumet Konaginda bulunan Kurumlar tarafindan ;

Madde 9- Personellerin mesai takipleri Hiukimet Konaginda bulunan kurumlar
tarafindan saglanacaktir. Bu kapsamda her kurum tarafindan mesai takip gizelgeleri
aylhk olarak (her ayin ilk mesai gunid) glncellenecektir. GUnlik olarak kurum
amirlerince kontrol edilecek ve imzalanacaktir.

- Mesai takip cizelgelerinin incelenmek Uzere Kaymakama sunulmasindan ilgili
kurum amirleri sorumludur.

DENETIM

Madde 10- Bu YoOnerge uyarinca Hukumet Konagina bulunan kamu kurumlari
tarafindan tutunacak mesai takip cizelgeleri, ndbetgi memurluklar ve gece bekgisi ile
ilgili is ve islemler Kaymakam, ilge Yazi isleri Miudiri ile Hikiimet Konagi Amiri
tarafindan her zaman haberli ve habersiz olarak denetlenebilir.

Bu denetimlerde kusur ve ihmali tespit edilen personel, ilgili mevzuat hikimlerine gore
tecziye edilir.

YONERGEDEKIiI BOSLUKLAR
Madde 11- Yonergede hukim bulunmayan ya da tereddut edilen hususlarda
Kaymakamin emirlerine gore hareket edilir.

YURURLUK
Madde 12- Bu Yonerge, Kahta Kaymakami tarafindan imzalanmasini muteakip
yururlige girer.

YURUTME
Madde 13- Bu Yonerge Kaymakam tarafindan yuratalur.

Coskun ACIK
Kahta Kaymakami
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