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KAYMAKAMLIK MAKAMINA
KAHTA

Kahta Koylere Hizmet Gotirme Birligi Baskanlhigi Tiiziigiinlin 15. maddesi
geregi Birlik Baskani tarafindan verilecek yetkilerin diizenlenmesi ve Kahta Kdylere
Hizmet Gotiirme Birligi gorev ve calisma ilkelerinin belirlenmesi amaciyla hazirlanan
Koylere Hizmet Gotiirme Birligi Gorev Calisma ve Yetki Devri Yonergesi ilisikte
sunulmustur.

“KHGB Gorev, Calisma ve Yetki Devri Yonergesinin” Makamlarinizca da
uygun goriilmesi halinde yiiriirliige konulmasini olurlariniza arz ederim.

Mehmet CAN
flce Ozel idare Miidiirii
OLUR
20/07/2009
Coskun ACIK
Kahta Kaymakami
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BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR

- AMAC VE KAPSAM

Madde 1- 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanununa uygun olarak
hazirlanan Tip Tizik’iin Birlik Midiiriniin Yetkileri baslikli 23. Maddesi uyarinca,
Kahta Kaymakam tarafindan Birlik Miidiirii ve diger ilgililere birlik ile ilgili olarak
verilen yetkilerin ve gorevlerin belirlenmesi amaciyla Birlik Bagkani tarafindan verilen
yetkilerin kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.

11- DAYANAK

Madde 2- Bu Yénerge, 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu, bu Kanuna
uygun olarak hazirlanan Tip Tiizik ve Kahta Koylere Hizmet Gotiirme Birligi
Bagkanlig1 Tiiziigii’ne dayanilarak hazirlanmistir.

I11- TANIMLAR

Madde 3- Bu Yonergede gegen;

Bu Yonergede yer alan deyimlerden;

a) Birlik : Kahta Koylere Hizmet Gotiirme Birligini,

b)  Birlik Baskami . Kahta Koylere Hizmet Gotiirme Birligi Bagkanini,

C)  Birlik Midiirii  : Kahta Kdylere Hizmet Gotiirme Birligi Miidiiriint,

d)  Destek Hizmetleri Birimi: Kahta Kdylere Hizmet Gotliirme Birligi Destek
Hizmetlerinin Yiurutildiigi Birimi

e) Mali Hizmetler Birimi: Kahta Koylere Hizmet Gotiirme Mali
Hizmetlerinin Yiritildigi Birimi

f) Yaz Isleri ve Kararlar Birimi: Kahta Koylere Hizmet Gotiirme Birligi
Yaz Isleri islemleri ve Kararlar ile ilgili islemlerin yiiriitiildiigii Birimi

V- iILKE ve SORUMLULUKLAR:

Madde 4- Yetkilerin sorumlulukla dengeli, etkili, eksiksiz ve dogru kullanilmasi
esastir.

Madde 5- Bu yonerge ile yetki verilen kisiler, sorumlulugu derecesinde bilmesi
gerekli oldugu kadar aydinlatilir. Yetkisinin elverdigi olgiide “bilme hakkini” kullanir.

Madde 6- Kendisine yetki devredilen kisi bu yetkiyi bir bagskasina devredemez.

Herhangi bir imza yetkisinin yeniden dlizenlenmesi, bu yonergede degisiklik yapilmasi
ile miimkiindjir.
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o IKINCI BOLUM
BIRLIK BASKANININ UHDESINDEKI YETKI VE SORUMLULUKLARI

V- BIRLIK BASKANI TARAFINDAN BiZZAT KULLANILACAK
YETKILER:

Madde 7- Kahta ilgesi Koylere Hizmet Gotiirme Birligi Tiiziigiiniin 15/7.
Maddesi uyarinca Birlik Meclisini olagan veya olaganiistii toplantiya ¢agirmak.

Madde 8- Kahta llgesi Kdylere Hizmet Gétiirme Birligi Tiiziigiiniin 15/9.
Maddesi uyarinca Birlik Enciimeni goriisiinii alarak birlikle ilgili konularda Birlik
Meclisine teklifte bulunmak,

Madde 9- Kahta Ilgcesi Koylere Hizmet Gotiirme Birligi Tiiziigiiniin 15/13.
Maddesi uyarinca Birlik meclisine ve birlik enclimenine baskanlik etmek,

Madde 10- Kahta Ilgesi Kdylere Hizmet Gotiirme Birligi Tiiziigiiniin 15/15.
Maddesi uyarinca Birlik personelini atamak, kamu kurum ve kuruluslarindan birlik
hizmetlerine iliskin olarak personel gorevlendirmek,

Madde 11- Kahta Ilgesi Kdylere Hizmet Gétiirme Birligi Tiiziigiiniin 15/17.
Maddesi uyarinca Kanunlarla birlige verilen ve birlik meclisi veya birlik enciimeni
kararin1 gerektirmeyen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak,

UCUNCU BOL le
GOREV VE YETKILER

VI- GOREV TANIMLARI VE GOREVLENDIRMELER;
Madde 12- Kahta Ko&ylere Hizmet Gotiirme Birligi Gorev Tanimlart ve
Gorevlendirmeler;
a) Kahta Ilge Ozel Idare Miidiirii Mehmet CAN Birlik Miidiiri,

b) Kahta Malmiidiirii Remzi OKSUZ Mali Hizmetler Sorumlusu,

¢) Kahta Ilge Tarim Miidiirii Sebahattin KARAKAYALI Destek Hizmetler
Sorumlusu,

d) Kaymakamlik Yazi Isleri Miidiirii Sirr1 INAN, Yazi Isleri ve Kararlar
Sorumlusu,
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e) Kahta Koylere Hizmet Gotiirme Birligi personeli Murat DUNDAR Bilgi
Islem Sorumlusu,

f) Kahta Kdylere Hizmet Gotiirme Birligi Personeli A. Kadir CIFTCI Yap:
Kontrol ve Teknik Isler Sorumlusu,

Olarak gorevlendirilmistir.

DORDUNCU BOLUM .
KHGB BUNYESINDEKI BIRIMLER VE GOREVLERI

VII- BIRLIK MUDURUNUN GOREV VE YETKILERI:

Birlik Baskam Tarafindan Birlik Miidiiriine Devredilen Yetkiler
Madde 13- Kahta Ilgesi Koylere Hizmet Gotiirme Birligi Tiiziigiiniin 15.
Maddesi kapsaminda Birlik Baskan1 Tarafindan Birlik Miidiiriine Devredilen Yetkiler;

1. Birligi yénetme, Birligin hak ve menfaatlerini korumak, idare ve Yarg
mercilerinde Birligi temsil etmek, (Birlik Tiiziigii Madde:15, 1. Bend),

2. Meclis ve Enciimen kararlarmi uygulamak, sonuglarini izleme ve
degerlendirmek, (Birlik Tiiziigli Madde:15, bend 3),

3. Meclis ve Enciimen kararlarim1 gerektirmeyen 1580 sayili Belediye

Kanunu ve 442 sayili Koy Kanunu'nun verdigi gorevleri yliriitme ve yetkileri
kullanmak, (Birlik Tiiziigii Madde:15, bend 4),

4. Birlik Biitgesinin Ita amirligini yapmak iizere ita amirligi yetkisini
kullanmak (Birlik Tiiziigii Madde:15, bend 5),

5. Birlik Baskanmin izinde, gorevde, raporlu veya Ilge disinda oldugu
zamanlarda Birlik meclisine ve birlik enciimenine baskanlik etmek, (Birlik Tiizigi
Madde:15, bend 13),

6. Yetki verilen her tiirli konularda sozlesme yapmak, (Birlik Tiziigi
Madde:15, bend 14),

7. Birligi temsil etmeye vekil olmak, (Birlik Tiziigi Madde:15, bend 19),

8. Birlik meclisi ve birlik enciimeni kararlarin1 uygulamak, (Birlik Tiizigi
Madde:15, bend 21),

9. Birlik biit¢esinin harcanmas1 konusunda harcama yetkilisi yetkisini
kullanmak, (Birlik Tiiziigli Madde:15, bend 22),
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Birlik Baskan1 Tarafindan Birlik Miidiiriine Verilen Gorevler
Madde 14- Kahta Koylere Hizmet Gotiirme Birligi Bagkani1 Tarafindan Birlik
Miidiirtine verilen Gorevler;

1. SODES Projesi kapsaminda gelen 6deneklerin takibi, Gelen 6deneklerin
program dahilinde harcamalarini takip etmek, Thale dosyalarini hazirlatmak ve isleri
teslim almak, Bu hususta gerekli yazisma ve raporlar1 diizenlemek,

2. KOYDES Projesi kapsaminda gelen oOdeneklerin takibi, Gelen
odeneklerin program dahilinde harcamalarini takip etmek, Ihale dosyalarim
hazirlatmak ve ihale etmek, yapilan ¢alismalarin gegici ve kesin kabuliinii yapmak, Bu
hususta gerekli yazisma ve raporlart diizenlemek ve ilgili birimlere gondermek, Aylik
ve Yillik raporlarim1 hazirlatmak ve takip etmek, Ihaleli islerde gecici kabul dncesi
yapim ve onarim islerini alanda kontrol ederek isin eksiksiz tamamlanmasi i¢in her
tiirlii onlemi almak.

3. Birlik Bagkaninca, Tiizlikk, Yonetmelik, Genel emirler ve diger
mevzuatlara uygun olarak verilecek her tiirlii goérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak
yerine getirmek,

VIII- DESTEK HiZMETLERI BIRIMININ GOREVLERI:

Idari ve Mali isler

Madde 15- Destek Hizmetleri biriminin Idari ve Mali Isler ile ilgili gorevleri
sunlardir:

1. Kahta Kdylere Hizmet Gotiirme Birliginin ihtiyact olan her tiirlii bakim ve
onarim, idari binalarin temizlik ve benzeri her tiirlii hizmetleri yiiriitmek,

2. Kahta Koylere Hizmet Gotiirme Birligi hizmetlerinin aksamamasi i¢in
birimlerin 1sinma, aydinlatma, su ve haberlesme sistemlerinin kullanilabilir durumda
tutmak ve gerektiginde onarimlarini yapmak ve yaptirmak,

3.  Kahta Koylere Hizmet Gotirme Birligi birimlerinin ihtiyag duydugu
destek hizmetlerini koordine etmek ve yonlendirmek,

4. Kahta Koylere Hizmet Gotiirme Birligi motorlu arag, is makinesi ,sabit
tesisler ara¢ ve gereclerinin bakim islerini yapmak,

5. Ara¢ ve is makinelerinin bakim onarim ig¢in gerekli yedek parca ve
malzemelerinin tespit edilmesi ve alinmasini saglamak,

6. Motorlu ara¢ ve is makinelerinin akaryakit ve yag ihtiya¢larinin temin
edilmesini saplamak,
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7. Birlige ait her tiirlii motorlu ara¢ is makinesinin onarimlari ile periyodik
bakimlarini saglamak,

8.  Birligin sahip oldugu araclarin yasal ytlikiimliiliikklerini yerine getirmek,
9. Fotokopi ve ozalit iglerinin tek elden yapilmasini saglamak,

10. Amirlerince Kanun, Tizik, YoOnetmelik, Genel emirler ve diger
mevzuatlara uygun olarak verilecek her tiirlii gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak
yerine getirmek.

Destek Hizmetler ile ilgili gorevler
Madde 16- Destek Hizmetleri biriminin Destek Hizmetler Ile Ilgili Gorevleri;

1. Kéhta Koylere Hizmet Gotiirme Birligi hizmetlerinin aksamamasi i¢in
birimlerin 1sinma, aydinlatma, su ve haberlesme sistemlerinin kullanilabilir durumda
tutmak ve gerektiginde onarimlarini yapmak ve yaptirmak,

2. Kahta Koylere Hizmet Gotirme Birligi birimlerinin ihtiya¢ duydugu
destek hizmetlerini koordine etmek ve yonlendirmek,

3. Amirlerince kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuata
uygun olarak verilecek her tiirlii gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine
getirmek,

Diger gorevler
Madde 17- Destek Hizmetleri biriminin diger gorevleri;

1. Demirbas ve ambar zimmetlerinin tutulmasmi ve denetlenmesini
saglamak,
2. Eski hurda araglarin ve gerektiginde her tiirli menkul satislarinin

yapilmasini saglamak Kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuatlara uygun olarak
verilecek her tiirlii yetki ve sorumlulugu kullanmak; ayrica eksiksiz ve zamaninda
yerine getirmek,

3. Birlik Baskaninca, Tiiziikk, Yonetmelik, Genel emirler ve diger
mevzuatlara uygun olarak verilecek her tiirlii gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak
yerine getirmek,

Birlik Baskam Tarafindan Destek Hizmetleri Birimine Devredilen Yetkiler

Madde 18- Kahta Ilgesi Kdylere Hizmet Gotiirme Birligi Tiiziigiiniin 15.
Maddesi kapsaminda Birlik Baskani Tarafindan Destek Hizmetleri Sorumlusuna
Devredilen Yetkiler;

1.  Birligin yillik programinin teklifini hazirlamak ve uygulamak, (bend 8),

2.  Birligin taginir ve tasinmaz mal varligini yonetmek, (bend 11)
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Birlik Baskanm1 Tarafindan Destek Hizmetleri Birimine Verilen Gorevler
Madde 19- Birlik Baskani1 Tarafindan Destek Hizmetleri Sorumlusuna Verilen

Gorevler

1.

2.

ARACLAR;

a)  Arag gorevlendirilmesi onayini hazirlama ve imzalamak,

b)  Araglar ile ilgili bakim-onarim, par¢a tedariki yapmak ve takip
etmek,

c) Il Ozel idaresinden gelen elemanlarin mesaiye riayetlerini takip
etmek ve ¢alismalarini organize etmek,

d)  Kepge aracinin g¢alisma programini hazirlamak sevk ve idaresini
yapmak,

e) Il Ozel Idaresince Ilcemizde gorevlendirilen araglar ile Birlik
araclarin calisma programini hazirlamak ve yapilacak c¢alismay1
takip ve kontrol etmek,

f) i1 Ozel Idaresi ile Birlik araglarmin sofdr ve elemanlarmin giinliik
ise gelis ve ayriliglart ile haftalik ¢alisma programini hazirlamak,
yuriitmek, takip etmek,

g)  Personellerin izin belgelerini hazirlamak ve takip etmek,

h)  Araglarca yapilan giinliik, haftalik ve aylik ¢alismanin ¢izelgesini
diizenlemek ve bu hususta idareye rapor vermek,

) Araglarin akaryakit figlerini hazirlamak, imzalamak, araglarin sevki
ile 1lgili isleri yiirtitmek,

), Kaymakamlik tarafindan verilecek diger talimatlari uygulamak.

YOL CALISMASI;

a) Stabilize yapilacak olan kdy ve mezra yollarini belirlemek ve program
yapmak,

b) Programi giinliik takip etmek,

C) Program dahilinde yapilacak olan g¢alismalar i¢in araclart sevk ve
kontrol etmek,

d) Ihaleli islerde gegici kabul &ncesi yapim ve onarim islerini alanda
kontrol ederek isin eksiksiz tamamlanmasi i¢in her tiirlii onlemi almak.
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IX- MALI HIZMETLER BiRiMININ GOREVLERI:

Mali Hizmetler Birimi
Madde 20- Asagida Sayilin gorevler, Mali Hizmetler Birimi tarafindan
yiritilir.

1. Idarenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasini koordine
etmek ve sonuglarinin konsolide edilmesi ¢alismalarini yiiriitmek,

2. Izleyen iki y1ilin biitge tahminlerini de igeren idare biitcesini, stratejik plan
ve yillik performans programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin
bunlara uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek,

3. Mevzuati uyarinca belirlenecek biitce ilke ve esaslart ¢ergevesinde,
ayrintili harcama programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak
odenegin ilgili birimlere gonderilmesini saglamak,

4, Biitce kayitlarini tutmak, biitce uygulama sonuclarma iliskin verileri
toplamak, degerlendirmek ve biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak.

5.  Ilgili mevzuati cercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve
alacaklarinin takip ve tahsil islemlerini yiiriitmek,

6. Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas
alarak idarenin faaliyet raporunu hazirlamak,

7. Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasimir ve tasinmazlara
iliskin icmal cetvellerini diizenlemek,

8. Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda {ist
yoneticiye ve harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigsmanlik yapmak.

9. On mali kontrol faaliyetini ylriitmek,

10. Mali konularda {ist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Mali Hizmetler Birimi Sorumlusuna Devredilen Yetkiler

Madde 21- Kahta Ilcesi Kdylere Hizmet Gotiirme Birligi Tiiziigiiniin 15.
Maddesi kapsaminda Birlik Bagkan1 Tarafindan Mali Hizmetler Birimi Sorumlusuna
Devredilen Yetkiler;

1. Biit¢e tasarisini, ¢alisma plan ve programini, kesin hesap cetvellerini, yil
sonu faaliyet raporunu hazirlayip ilgili makamlara sunma ve biit¢ceyi uygulamak (Birlik
Tiiziigii Madde:15, bend 2),

2. Birlik gelirlerinin tahsilini saglama, Birligin alacak, hak ve menfaatlerini
izleme ve korumak (Birlik Tiiziigii Madde:15, bend 6),

3. Artirma ve eksiltme sartnameleri ve ihaleleri ile pazarlik kararlarim
inceleyip kontrol etmek (Birlik Tiiziigii Madde:15, bend 12),

4.  Birligi denetlemek (Birlik Tiizigi Madde:15, bend 16),

S. Birlik meclisi ve birlik enciimeninin yetkisi diginda kalan diger 6denek
aktarmalarin1 yapmak (Birlik Tiiziigi Madde:15, bend 18),

6.  Birligin gelir ve alacaklarini takip ve tahsil etmek. (Birlik Tiiziigi
Madde:15, bend 20)

Mali Hizmetler Birimi Sorumlusuna Verilen Diger Gorevler
Madde 22- Birlik Baskan1 Tarafindan Mali Hizmetler Birimi Sorumlusuna
Verilen Gorevler;

1. Gelen o0deme evraklarini inceleyip uygun ise hazirlatmak, her tiirli
eksiklik, aksaklik ve noksanligi tamamlatmak, kontrole miiteakip ita amirine sunmak,

2. Thaleli islerde gegici kabul dncesi yapim ve onarim islerini alanda kontrol
ederek isin eksiksiz tamamlanmasi i¢in her tiirlii 6nlemi almak.

3. Birlik Baskaninca, Tiiziikk, Yonetmelik, Genel emirler ve diger
mevzuatlara uygun olarak verilecek her tiirlii gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak

yerine getirmek,

X- YAZI iSLERI VE KARARLAR BiRiMININ GOREVLERI:

Yaz Isleri ve Kararlar Birimi .
Madde 23- Asagida Sayilin gorevler, Yazi Isleri ve Kararlar tarafindan
yurttiliir;
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1.  Birlige hitaben yazilan tiim evrakin kayit ve havale islerini yapmak veya
yaptirmak,
2. Meclis ve Enclimen toplantilarinin mevzuat c¢ercevesinde yapilarak

kararlarin usuliine uygun bi¢cimde yazilip arsivlenmesini saglamak,

3. Birlige gonderilen veya elden verilen her tiirlii evrakin kayit isleminden
sonra ilgili birimlere havale edilmesini saglamak,

4, Birlige yapilacak dis yazigsmalarin genel evrak kaydi ile zimmet ve
postalanmasi islerini yaptirmak.

S. Ayiklama ve Imha Komisyonu Olusturulmasini teklif etmek,

6. Kurum arsivinin is ve islemlerini mevzuata uygun olarak ylriitmek.

Yaz Isleri ve Kararlar Sorumlusuna Devredilen Yetkiler

Madde 24- Kahta Ilcesi Kdylere Hizmet Gotiirme Birligi Tiiziigiiniin 15.
Maddesi kapsaminda Birlik Baskan1 Tarafindan Yazi Isleri ve Kararlar Sorumlusuna
Devredilen Yetkiler;

1. Kahta Tlgesi Koylere Hizmet Gotiirme Birligi Tiiziigiiniin 15. Maddesinin
10 bendinde gecen kapsaminda Birlik adina sartsiz bagislar1 kabul etme

Yaz Isleri ve Kararlar Sorumlusuna Verilen Gorevler

Madde 25- Kahta flgesi Kdylere Hizmet Gotiirme Birligi Tiiziigiiniin 15.
Maddesi kapsaminda Birlik Baskan1 Tarafindan Yazi Isleri ve Kararlar Sorumlusuna
Verilen Gorevler

1. Kby konaklar1 ile ilgili yazigsmalar1 yapmak, gerekir ise ihale dosyalarini
hazirlamak, Bu hususta yapilacak yazismalar1 yapmak ve takip etmek,

2. Her tiirlii yazismay1 hazirlamak ve takip etmek,

3. Ihaleli islerde gecici kabul 6ncesi yapim ve onarim islerini alanda kontrol ederek
isin eksiksiz tamamlanmasi i¢in her tiirlii onlemi alma,

4. Birlik Baskaninca, Tiizlik, Yonetmelik, Genel emirler ve diger mevzuatlara

uygun olarak verilecek her tiirlii gérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine
getirmek,
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XI1- BILGI ISLEM SORUMLUSUNUN GOREVLERI;

Madde 26- Kahta Ilcesi Kdylere Hizmet Gotiirme Birligi Tiiziigiiniin 15.
Maddesi kapsaminda Birlik Baskan1 Tarafindan Bilgi Islem Sorumlusuna Verilen
Gorevler

1. GOREV VE SORUMLULUKLAR

a) Tim bilgisayar donanimi arizalarinin ve donanin ihtiyacinin giderilmesini
saglamak,

b) Bilgisayar network agi sorunlarinin giderilmesi,

c) KHGB birimlerinin ihtiyacit olan bilgisayar programlarini aragtirmak ve
programlar1 kullanima hazir hale getirmek,

d) Bilgi Sisteminin techizati ve programlarinin alindig1 kuruluslarla iligkileri
diizenlemek, sozlesme hazirlamak, gerekli servisi almak, techizati verimli, etkili,
ekonomik, diizenli kullanimin1 saglamak, gerekli oOnlemleri onaya sunmak,
uygulamaya koymak,

e) KHGB Bilgi Islem Ihtiyacinin envanterini yapmak, Bilgi Sisteminin tesis,
techizat ve malzeme ihtiyacini belirlemek, ihtiyaca gore 6neriler hazirlamak,

f) Bilgi Sistemi igerisinde bilgi isleme, sonu¢ alma ve bilgi iletimi ¢alismalarini
hizl1 ve giivenilir olarak zamaninda yiirtitmek.

g) Vatandaslar1 ilgilendiren Bilgi Islem hizmetlerini yiiriitmek, iliskiyi
saglamak,

h) Baska kuruluslardan alinacak bilgi islem servislerini, diizenlemek, kontrol
altinda tutmak.

i) Bilimsel makale ve raporlar1 hazirlamak,
j) Ilgili diger gorevleri yapmak,

k) Kahta Koylere Hizmet Gotiirme Birligi aylik, 6 aylik ve yillik faaliyet
raporlariin hazirlamak, birer 6rneginin dosyalanmasi ve birer 6rneginin Kaymakamlik
Yazi Isleri Miidiirliigiine teslim edilmesini saglamak,

[) Koylere Hizmet Gotiirme Birligi ¢aligmalarinin kamuoyuna duyurulmak
lizere derlemek, fotograflar ile birlikte hazirlamak ve Kéhta Kaymakamliginin resmi
web sayfas1 olan www.kahta.gov.tr adresinde yaymlanmak iizere Yazi Isleri
Miidiirliigline teslim etmek,
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m) Birlik Baskaninca, Tiiziik, Yonetmelik, Genel emirler ve diger mevzuatlara
uygun olarak verilecek her tiirlii gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine
getirmek.

2. OLUKLU iCME SUYU GRUBU;

a)  Oluklu igcme suyu grubunda olabilecek her tiirlii arizayr takip etmek,
tamiri i¢in eleman gorevlendirmek, kullanilacak malzemeyi tedarik etmek, kullanilan
malzemeyi kontrol ve takip etmek,

b)  Oluklu igme suyu grubu ile ilgili gelebilecek sikayetleri almak ve ¢dzmek,

C) Oluklu icme suyu grubunda calisan personelin ise gelis, ayrilis ve
yaptiklar1 ¢alismayi takip etmek ve bu hususta hazirlanacak raporlar diizenlemek,

d)  Personelin izin ve ara¢ gorevlendirilmesini yapmak, Oluklu igme suyu
grubu ile 1lgili tiim islerin takip ve kontroliinii saglamak,

3. RECEP ICME SUYU GRUBU:

a) Recep Igme Suyu Grubu abonelendirme islemlerinin yapilmasi amaciyla
hazirlik ¢alismalarini yapmak, el terminali bilgi islem sistemine kaydedilmesi ve abone
giincellemelerinin yapilarak takip etmek,

b)  Recep igme suyu grubunda olabilecek her tiirlii arizay1 takip etmek,

C) Gelebilecek sikayetleri almak ve ¢ozmek, Recep igme suyu ana isale
hattinin bakim — onarim ve ikmal isini alan miiteahhit firmanin s6zlesme uyarinca
yapilmasi gereken ¢alismasini takip ve kontrol etmek,

d)  Recep i¢cme suyu grubundan su alan kOy ve mezralardaki hanelerin su
tilketimlerini gosteren su sayac¢larinin diizenli olarak okunmasini ve su tiikketim
ticretlerinin tahsil edilmesini saglamak,

e)  Idareye intikal edecek ariza bilgilerini ilgili miiteahhit firmaya bildirmek
ve sonucunu takip etmek,

f) Miiteahhit firmanin giinliik, haftalik ve aylik calismasini takip etmek ve
bu hususta idareye rapor vermek,

g)  Recep igme suyu grubu ile ilgili Sincik, Samsat, Kéhta Kaymakamliklari
ile koordineyi saglamak,

h) Recep igme suyu ana isale hattinin bakim-onarim ihale dosyasini
hazirlamak ve takip etmek ve

) Her tiirlli piyasa arastirmasini yapmak,
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XIl- YAPI KONTROL VE TEKNIiK IiSLER SORUMLUSUNUN
GOREVLERI:

Madde 27- Kahta ilgesi Koylere Hizmet Gotiirme Birligi Tiiziigiiniin 15. Maddesi
kapsaminda Birlik Baskan1 Tarafindan Yap: Kontrol ve Teknik Isler Sorumlusuna
Verilen Gorevler

1. Thaleye esas olan proje ve kesifleri hazirlamak, hazirlatmak ve takip etmek, Ihale
dosyalari ile hak edislerini hazirlamak,

2. Gegici hak edisleri ve kesin hak edisleri hazirlamak, hazirlatmak ve takip etmek,

3. Her tiirlii isin alanda kontrol etmek, varsa eksiklik ve noksanliklar1 rapor
etmek ve kontrolorlerin ¢alismalarini takip etmek,

4. Koy muhtarlarinin talepleri ile projeli olan islerin kesiflerini hazirlamak
ve yapilacak calismayi takip etmek,

S. Gelen taleplerin degerlendirilmesi ve yazismalarmi yapmak, ihaleli islerde
gecici kabul Oncesi yapim ve onarim islerini alanda kontrol ederek isin eksiksiz
tamamlanmasi i¢in her tiirlii 6nlemi almak,

6. Miidiirliiklerden talep edilen ve 6denegi olan her tiirlii malzemelerin
alimini; yapilmasi diisliniilen ihalelere ait fiyat arastirma islemlerinin yapilmasini
saglayarak, yaklasik maliyetini olugturmak,

7. Thalenin hazirlik dosyasini, sartnamesini, onay belgesini ve ilan tebligini
hazirlamak,

8. 25/05/2005 tarihli ve 5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanununun 18
inci Maddesine dayanilarak hazirlanan Koylere Hizmet Gotiirme Birligi Ihale
Yonetmeligi teklif almak suretiyle mal alimi islemlerini saglamak.

9. Birlik Baskaninca, Tiiziikk, Yonetmelik, Genel emirler ve diger

mevzuatlara uygun olarak verilecek her tiirlii gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak
yerine getirmek,
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X111- UYGULAMAYA iLISKiN DiGER HUKUMLER

Madde 28-
1- Yetki devrinde Kaymakamin her konuda imza ve onay yetkisi saklidir.
Kaymakam gerek gordiigiinde devrettigi yetkiyi her zaman geri alabilir.

2- Kurumlarca bu Yonerge ve Kahta Koylere Hizmet Birligi Tiiziigli yeteri
kadar ¢ogaltilmak sureti ile ilgili personele duyurulacaktir.

XIV- YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Madde 29- Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlar ile
tereddiide diisiilen hususlarda Kaymakam emrine gore hareket edilecektir.

XVI- YURURLUK

Madde 30- Bu Yonerge 20/07/2009 tarihinde yiiriirliige girer.

Coskun ACIK
Kahta Kaymakami
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