T.C.
KAHTA KAYMAKAMLIGI

YESIL KART _
UYGULAMA YONERGESI

2011/05

OCAK - 2011




T.C.
KAHT/-_\ KAYMAKAMLIGI
Yazi Igleri Mudurluagu

Sayl :B054VLK402400.Yz.igl.07/ 05/01/2011
Konu : Yesil Kart Uygulama Ydnergesi

KAYMAKAMLIK MAKAMINA
KAHTA

Kahta Kaymakamliinca 3816 sayili Odeme Giicii Olmayan Vatandaglarin
Tedavi Giderlerinin Yesil Kart Verilerek Devlet Tarafindan Karsilanmasi Hakkinda
Kanun'dan yararlanmak Uzere basvuran Turk vatandaslarinin aylik gelir veya gelir
paylarinin belirlenmesi, bu bagvurularin degerlendiriimesi ve karara baglanmasi ile
vize islemlerinin yapilmasina iligkin usul ve esaslarin belirlenmesi amaciyla hazirlanan
Yonerge ekte sunulmustur.

Makamlarinizca da uygun gorulmesi halinde yururlige konulmasini olurlariniza

arz ederim.

_ Sirri INAN
lice Yazi Igleri Muddiru

OLUR
05/01/2011

Coskun ACIK
Kahta Kaymakami
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T.C.
KAHTA KAYMAKAMLIGI

YESIL KART UYGULAMA YONERGESI

AMAC

Madde 1-Bu Yonergenin amaci, Kahta Kaymakamh@inca 3816 sayili Odeme
Gucli Olmayan Vatandaslarin Tedavi Giderlerinin Yesil Kart Verilerek Devlet
Tarafindan Karsilanmasi Hakkinda Kanun'dan yararlanmak Uzere bagvuran Turk
vatandaslarinin aylik gelir veya gelir paylarinin belirlenmesi, bu basvurularin
degerlendiriimesi ve karara baglanmasi ile vize iglemlerinin yapiimasina iliskin usul ve
esaslarin belirlenmesidir.

KAPSAM

Madde 2-Bu  Yonerge, Kahta lgcesinde ikamet etmekte olan ve
Kaymakamligimiza yesil kart almak ve/veya daha oOnce aldigi yesil karti vize
ettirmek talebinde bulunan vatandaglarin taleplerinin degerlendirimesinde dikkat
edilecek usul ve esaslar ile uygulanacak yontemi kapsar.

DAYANAK

Madde 3-Bu Ydnerge, 3816 sayili Odeme Giicli Olmayan Vatandaglarin Tedavi
Giderlerinin Yesil Kart Verilerek Devlet Tarafindan Karsilanmasi Hakkinda Kanun ve
13/08/1992 tarih ve 21314 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak ydrurlige giren Gucu
Olmayan Vatandaslarin Tedavi Giderlerinin Devlet Tarafindan Karsilanmasi ve Yesil
Kart Uygulamasi Hakkinda Yonetmelik ve ilgili Genelgeler hukimlerine istinaden
hazirlanmistir.

TANIMLAR
Madde 4-Bu Yonergede gegen,

Buro: Yesil Kart Burosunu,

Blro Sorumlusu: Bironun is ve islemlerinin ylUratiimesinden, denetlenmesinden,
buroda gorevlendirilecek diger kurum ve kuruluglar personeli arasinda ig birligi ve
koordinasyonun saglanmasindan sorumlu olacak ve Kaymakamlik Oluru ile
gorevlendirilen kisiyi,

llgili Personel: Yesil Kart Biirosunda gérev yapacak, ilgili kurum ve kuruluslarin
gOrusu alinarak Kaymakamlik Oluru ile gorevlendirilen personeli,

Dosya: Yesil kart bagvuru ve vize iglemlerine ait basvuru dosyalarini,
Kaymakam: Kahta Kaymakamini,
Kaymakamlik: Kahta Kaymakamligini,

ifade eder.
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GOREV, YETKi ve SORUMLULUK

Madde 5-Bu Yonerge hukumleri dogrultusunda olusturulacak Buronun is ve
islemlerinin yUrutilmesinden, takibinden, blroda gorevlendirilecek diger kurum ve
kuruluglar personeli arasinda is birligi ve koordinasyonun saglanmasindan Yesil Kart
Blrosu Sorumlusu olarak Kaymakam Oluru ile gorevilendirilecek personel sorumludur.

Yesil Kart Burosunda gorev yapacak diger personel, ilgili kurum ve kuruluglardan
Kaymakamlik Oluru ile gérevlendirilir.

Mevzuat hukumleri sakli kalmak Uzere talepleri Buroya ulastirilan vatandaslarimizin
tum iglemleri, sonuglandirilincaya kadar, bu Biro tarafindan yarutulecektir.

Yesil kart ve vize talebine iligkin batin bagvurular, bagvuru tarihinden itibaren, en ge¢
15 giin icinde gerekli islem ve arastirmalari sonuclandirilarak ilge idare Kurulu
Toplantisinda gorisulmek Uzere hazir hale getirilecektir. Eger islem ve arastirmalar
miracaat tarihinden itibaren 15 gln iginde sonuglandirilamazsa, durum sebepleri ile
birlikte —Buro Sorumlusunca- ilgili vatandasa ve kurum veya kurula bildirilecektir.

IS AKISI

Madde 6-Vatandaslar tarafindan yesil kart yeni basvuru ve vize islemlerine iliskin
formlar Yesil Kart Blrosundan temin edilerek, Yesil Kart Bulrosuna basvuru
yapilacaktir. (Ayrica vatandaslarimiza kolaylik saglamak amaciyla tim Kdéy ve Mahalle
Muhtarliklarina verilen ayni formlar basvuruda kullanilabilecektir.)

Blroya yapilan basvurular; tahkikat islemleri icin Tek Adimda Hizmet Birimi ve
Jandarma Komutanhdi veya Emniyet Mudurligune ilgili personel tarafindan intikal
ettirilecektir.

Muracaati alinan vatandaslara, mdracaat tarihi, islemin sonuglandirilacagi tarih,
islemin takibi icin basvurulacak telefon numaralari bulunan ve islemin en ge¢ 15 glin
icinde sonuclandirilacagi yazili, bir alindi belgesi verilir. (EK-1)

Vatandaslarin basvuru sonrasinda, bizzat Yesil Kart Burosuna veya tahkikatin strdagu
birimlere giderek islerini elden ya da is takipgileri aracihdi ile takip etmeleri, Buro
personeline mudahale etmeleri yasaktir.

Yesil Kart burosuna intikal eden yeni bagvuru ve vize iglemlerine iligkin evraklar evrak
blrosu tarafindan -EK-1 de 6rnegi bulunan alindi belgesi karsiligi- teslim alinir.

Yesil Kart yeni basvuru ve vize islemlerine iligkin bagvurular liste haline getirilerek
tahkikat yapilmak Gzere Tek Adimda Hizmet Birimine zimmet karsiliginda teslim edilir.

Tek Adimda Hizmet Birimine teslim edilen listenin bir 6rnegi ayni gin iice Jandarma
Komutanligina veya lice Emniyet Mudurligune zimmet karsiliginda teslim edilir.

Tek Adimda Hizmet Birimi ve ilge Jandarma Komutanhgina veya ilge Emniyet
MadarlGglu kendi gorev ve yetki alanlari itibari ile en ge¢ 15 gun igerisinde
tamamlayacaklari tahkikatlarin sonucunu ihtiva eden ilgili tahkikat raporlarini Yegil Kart
Blrosuna teslim ederler.
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Biro teslim aldigr tahkikat raporlarini ayni dosyada birlestirip liste ekinde iice idare
Kurulunda goérisulmek Gzere lige Yazi Isleri MUdurlGgune teslim eder.

BURO TAHSISi ARAC - GEREC TEMINi
Madde 7-Yesil Kart Burosu, Kahta Sosyal Yardimlagsma ve Dayanigma Vakfi
Hizmet Binasinin, Blroya tahsis edilen béluminde faaliyet gdsterecektir.

Yesil Kart Burosunda kullanilmak Uzere bilgisayar, ¢calisma masasi, ¢alisma koltugu ve
sair arag-geregler Kaymakamlikga karsilanmis olup, biroda zaman iginde ihtiyag
duyulacak sair ihtiyaglar Saglik Grup Baskanhgl (Kahta Devlet Hastanesi
Bastabipligince) kargilanacaktir.

BURODA TUTULACAK DEFTERLER
Madde 8-Blroda Gelen Evrak Kayit, Giden Evrak Kayit ve Gizli Evrak kayit
Defterleri ile ihtiya¢ duyulacak diger defterler tutulur.

CALISMA SAATLERI
Madde 9-Bu Yonerge ile gorevlendirilen personelin tam gun Buroda ya da Buro
islerini takip edip sonuglandirmak tzere Buro diginda ¢alismasi esastir.

DENETIM

Madde 10-Bu Yonerge ile kurulan Biro ve Blro tarafindan yuritilen tim is ve
islemler Kaymakam, ilge Yazi isleri Midurii ve Kaymakam tarafindan gérevlendirilecek
gorevlilerce, her zaman haberli ve habersiz olarak denetlenebilir.

Bu denetimlerde kusur ve ihmali tespit edilen personel, ilgili mevzuat hikimlerine goére
tecziye edilir.

DIGER HUSUSLAR

Madde 11-Aciliyet ve Onemine binaen suratle sonuglandiriimasi gereken
dosyalarla ilgili igler, Kaymakamin emri Uzerine, ivedi olarak Buro Sorumlusu
tarafindan bizzat takip edilerek sonuclandirilir.

Madde 12- Buroda Kaymakamlik Oluru ile gorevlendirilecek ilgili personel
arasinda yine Kaymakamlik Oluru ile gorev taksimati yapilir.

YONERGEDEKIiI BOSLUKLAR
Madde 13- Yonergede hukim bulunmayan ya da tereddut edilen hususlarda
Kaymakamin emirlerine gore hareket edilir.

YURURLUK
Madde 14- Bu Yonerge, Kéhta Kaymakami tarafindan imzalanmasini muteakip
yururlige girer.

Madde 15- 26/01/2011 tarihli Yesil Kart Uygulama Yonergesi Yururlikten
Kaldiriimistir.
YURUTME
Madde 16- Bu Yonerge Kaymakam tarafindan yuraGtalur.
Coskun ACIK

Kahta Kaymakami
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